Памятка автору

1. Рукопись принимается к рассмотрению вместе с авторской заявкой и планом-проспектом (или синопсисом) произведения.

2. Рукопись должна быть оформлена следующим образом:

2.1. Отмечены знаки, буквы, слова, символы, которые, по мнению автора, должны быть выделены определенным образом (курсив, полужирный, полужирный курсив);

2.2. Разъяснены буквы различных алфавитов (если таковые имеются);

2.3. Обозначена соподчиненность заголовков и подзаголовков (заголовки должны быть пронумерованы так, чтобы заголовки одного уровня рубрикации имели одинаковое оформление номера);

2.4. Вынесены номера иллюстраций и таблиц напротив тех мест, в которые желательно поместить эти элементы (если таковые имеются);

2.5. Размечены подрисуночные подписи (если таковые имеются);

2.6. Размечены формулы (если таковые имеются);

3. Авторские изобразительные материалы (если таковые имеются) входят в оригинал отдельным комплектом. Иллюстрации не допускается вставлять в авторский текстовой оригинал, нельзя оставлять для них пробелы, впечатывать подрисуночные подписи.

4. При составлении библиографических списков использованной литературы необходимо использовать следующий шаблон:

Иванов И.И. Название моей книги / И.И. Иванов ; пер. с англ. В.В. Петров ; худ. А.А. Сидоров. — номер издания. — Город издания: Название издательства, год издания. — количество страниц.

Данные приложения приведены согласно ГОСТ 7.89—2005 «Оригиналы текстовые авторские и издательские», а также ГОСТ 7.1—2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».

P.S. Выдержка из издательского словаря:

Авторская заявка, или авт. предложение, — написанная автором объяснительная записка, содержащая характеристику предлагаемого изд-ву произведения (произведений), которое им задумано или исполнено.

Обычное содержание А. з.: о чем произведение (его тематическое содержание), каков его объем (в авт. л.), состав (кроме текста), кому адресуется, чем отличается от изданных на ту же тему или близких к ней, что нового вносит в область знаний или лит. творчества, чем именно может заинтересовать читателя и какого именно, за какой срок может быть написано или представлено, на каких условиях автор согласен уступить изд-ву право на издание. Для изд-ва небезразлична также творческая самохарактеристика автора: перечень его печ. и других трудов, круг творческих интересов и т.п.

Таким образом, А. з. представляет собой нечто среднее между расширенной аннотацией и авторефератом. Она помогает изд-ву принимать решение, хотя чаще это делается на основе не только А. з., но и прилагаемого к ней проспекта, или плана, или плана-проспекта издания (произведения).
Авторский лист — единица объема авт. оригинала — созданных автором текстов, таблиц, изобразительных материалов и т.д.

А. л. равен 40 000 печ. знаков прозаического текста (включая и пробелы между словами, знаки препинания, цифры и считая неполные концевые строки за полные), или 700 стихотворным строкам.
План-проспект издания (произведения) — план издания (произведения), в котором кратко раскрывается содержание будущих подразделов издания (произведения), с тем чтобы дать изд-ву возможность полнее, чем по плану издания (произведения), представить, каким содержанием собирается наполнить издание (произведение) автор.

Синопсис книги — краткое содержание литературного произведения, в котором описывается сюжет и основной конфликт, а также дается представление о главных героях. Обычно объем книжного синопсиса составляет от 2 до 5 страниц.

